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DMS in Microsoft Dynamics 365 Business Central
Mit COSMO Dokumentenmanagementsystem können 

Sie Ihre Dokumente einfach und intuitiv in Microsoft 

Dynamics 365 Business Central verwalten. Alle zu einem 

Datensatz gehörenden Dokumente und Belege lassen 

sich über den Windows-Client in Microsoft SharePoint 

ablegen und direkt unter Dynamics 365 Business Central 

anzeigen. Auf diese Weise können Anwender Doku-

mente be- und verarbeiten – ohne Dynamics 365 zu 

verlassen.

Die Vorteile im Überblick 
	• Schnelles Auffinden von prozessrelevanten Dokumenten durch die datensatzbezogene Integration in die 

Dynamics 365 Business Central-Oberfläche 

	• Leichte Bedienbarkeit durch einheitliche Dokumentenablage, Verschlagwortung und Recherche von 

Dokumenten 

	• Automatische Belegarchivierung sorgt für eine sichere Ablage 

	• Zugang für Nicht-ERP-Anwender zu den Dokumenten durch die Integration in bestehende SharePoint 

Installationen

	• SharePoint Standard-Funktionen reduzieren den Aufwand für die Konfiguration und Einrichtung unter 

Dynamics 365 Business Central 

	• Mobiler, webbasierter, standortübergreifender Zugriff auf alle Inhalte

Integrierte Dokumentverwaltung

DMS Dokumentenbox



0 3D O K U M E N T E N M A N A G E M E N T S Y S T E M

Die Dokumentenbox in Dynamics 365 Business Central 
Die Dokumentenbox ist der zentrale Ablageort für 

alle Dokumente in Dynamics 365 Business Central. In 

gewohnter Microsoft-Umgebung können Sie Dokumente 

und Belege schnell und einfach per Drag & Drop einfü-

gen. Je nachdem, wie die Ablagestruktur in Microsoft 

SharePoint konfiguriert ist, erhalten neue Dokumente 

beim Upload über Dynamics 365 Business Central 

automatisch Schlagworte und Metadaten. Anschlie-

ßend werden sie in Microsoft SharePoint-Dokumenten-

bibliotheken gespeichert. Darüber hinaus stehen im 

Dynamics-Client zahlreiche Funktionen zur Dokument-

verwaltung zur Verfügung, wie etwa: 

	• Dateien hochladen, öffnen und löschen 

	• Metadaten aufrufen und bearbeiten 

	• SharePoint-Dokumentenbibliothek anzeigen 

	• und Dokumente filtern 

	• Dokumentenlinks zu kopieren 

	• umfangreiche Recherchen 

	• Dokumentenhistorien & Versionsverwaltung

Automatische Belegarchivierung und E-Mail-Versand
Mit der zusätzlichen Funktion „Buchen und PDF hoch-

laden“ werden die in Dynamics 365 Business Central 

erzeugten Belege automatisch ins PDF-Format kon-

vertiert und in Microsoft SharePoint archiviert.Die 

Verschlagwortung mit relevanten Metadaten erfolgt 

ebenfalls automatisiert. Zudem lassen sich Dokumente 

als E-Mail-Anhang direkt aus Dynamics 365 Business 

Central heraus versenden.

Zusätzliche Funktion „Buchen und PDF hochladen“

Die Dokumentenverwaltung in Microsoft Sharepoint
SharePoint stellt grundlegende Funktionalitäten für das 

Dokumentenmanagement bereit. Die in Dynamics 365 

Business Central erzeugten oder archivierten Doku-

mente und Belege lassen sich direkt in SharePoint bear-

beiten. Folgenden Funktionen stehen zur Verfügung:

	• Dokumente speichern und bearbeiten  

	• Metadaten pflegen 

	• Dokumentenversionen verwalten  

	• Filter-, Gruppier- und Sortierfunktionen in Listen und 

Dokumentenbibliotheken  

	• Automatische Benachrichtigung bei Änderungen an 

Bibliotheken und Dokumenten 

	• SharePoint-Suche 

	• Ansichten konfigurieren 

	• Integration in Microsoft Outlook 

	• Workflows zur Dokumentenprüfung und -freigabe 

gestalten 

	• Berechtigungen vergeben
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Die Einsatzpotenziale
Microsoft SharePoint ist die ideale Plattform, um die 

Kommunikation und Zusammenarbeit in Ihrem Unter-

nehmen zu fördern. SharePoint stellt umfangreiche 

Funktionen zur Verfügung, um Dokumenten und Infor-

mationen zu erstellen, zu organisieren, zu verwalten 

oder zu teilen. Die Kommunikation in Teams und im 

Unternehmen wird damit transparenter und effizienter.

Darauf aufbauend können

	• unternehmensspezifische Lösungen für Dokumenten- 

und Vertragsmanagement 

	• Team- und Projektportale 

	• digitale Arbeitsräume sowie  

	• Workflows für Genehmigungs- und Freigabeprozesse 

(z.B. Urlaubsanträge, Freigabe von Projektzeiten)  

jederzeit bereitgestellt werden. Zusätzlich erwei-

tern Apps und Lösungen von Dritt-Anbietern den 

Funktionsumfang.

Dokumentverwaltung in SharePoint
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Standardisierte Ablagestruktur mit dem Library Set
Das Library Set ist eine Best Practice-Ablagestruktur in 

Microsoft SharePoint. Sie basiert auf typische Vorgänge 

in Microsoft Dynamics und beinhaltet Dokumentenbib-

liotheken aus Bereichen wie Mitarbeiter, Artikel, Einkauf, 

Verkauf oder Service 

	• definierte Dokumentenbibliotheken, 

	• Dokument- und Inhaltstypen sowie  

	• Metadaten-Felder.

Individuelle Anpassungen an der Ablagestruktur sind 

dabei jederzeit möglich.

Library Set (Auszug)

Die Vorteile des Library-Sets im Überblick 
	• Sofort verfügbare Ablagestrukturen für viele Dynamics-Bereiche (zum Beispiel Mitarbeiter, Artikel, 

Einkauf, Verkauf, Service) 

	• Schnelle Einführung von COSMO Dokumentenmanagementsystem 

	• Dank des auf Best-Practice-Erfahrungen basierenden SharePoint-Templates ist keine 

	• Analyse der Ist- und Soll-Struktur notwendig
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