Dynamics 365 Business Central

billentylparancsok

Szeretne id6t spdérolni a Dynamics 365 Business Central haszndlata sordn?
Ebben a dokumentumban osszegydjtottiik a leghasznosabb billentyliparancsokat,
amelyek megkonnyithetik a mindennapi munkdjdt.

ALTALANOS BILLENTYUPARANCSOK

NAVIGACIO

Gyorsbillentyiik

Alt+Le nyil
Alt+Fel nyil
Alt+F2
Alt+Shift+F2
Alt+O

Alt+N
Alt+Shift+N
Alt+Q
Alt+Jobb nyil
Alt+T
Shift+F12
Ctrl+Alt+Shift+C
Ctri+Alt+F1
Ctrl+F1
Ctrl+F12
Ctrl+Kattintds

Ctrl+F5

Tab
Shift+Tab
Y ésN
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Elvégezhetd miiveletek

Legorduld listdk megnyitdsa vagy értékek keresése egy mezében

Elemleirds megjelenitése egy tdbldzatban, mezékhoz vagy oszlop fejlécekhez
Az Adatterilet ablaktdbla megjelenitése vagy elrejtése

Vdltds az Adatteriilet ablaktdbldba Részletek és a Melléklet ablakai kozott

Uj megjegyzés hozzdfiizése a kivdlasztott rekordhoz; akkor is, ha az Adatteriilet
ablaktdbla nincs megnyitva

Uj rekord létrehozdsa

Ujonnan létrehozott oldal bezdrdsa és j oldal megnyitdsa Uj rekord létrehozdsdhoz
A ,Mutasd meg” ablak megnyitdsa

Tovdbbi informdcidk keresése olyan mezében, amelyben a ... gomb szerepel

A ,Sajdt bedllitdsok” oldal megnyitdsa

A szerepkor intézé megnyitdsa

Informdcidk megjelenitése a vdllalat kitlizéjén

Oldal vizsgdlata

Az oldalhoz tartozé stigé megnyitdsa

Vdltds a széles és keskeny megjelenitési médok kozott

Navigdcid személyre szabds vagy testre szabds sordn, ha a mvelet ki van jel6lve
A Business Central alkalmazds jbdli betoltése

Adatfrissités az aktudlis oldalon

A fékuszban taldlhaté elem vagy vezérleszk6z engedélyezése vagy megnyitdsa
Az aktudlis oldal vagy legordiilé lista bezdrdsa

Fékusz dthelyezése a kovetkezs vezérléeszkozre vagy elemre egy oldalon

Fékusz dthelyezése az el6z6 vezérléeszkozre vagy elemre egy oldalon

Az Igen vagy Nem gombok aktivdldsa pdrbeszédablakokban
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LISTAKBAN HASZNALHATO BILLENTYUPARANCSOK

e e

Gyorsbillenty(ik

Elvégezhetd miiveletek, lista nézetben

Elvégezhetd miiveletek, csempe nézetben

Alt+F7 A kijelolt oszlop sorba rendezése, novekvé  Nem alkalmazhaté
vagy csokkend sorrendben
Alt+N Uj sor beszirdsa egy szerkesztheté listdba  Uj sor beszirdsa egy szerkeszthet§ listdba
Shift+F10 A kijelolt sorban vdlaszthaté opcidk A kijeldlt sorban vdlaszthaté opcidk
menujének megnyitdsa meniijének megnyitdsa

NAVIGACIO SOROK ES OSZLOPOK KOZOTT

Gyorsbillenty(ik

Elvégezhet6 miiveletek, lista nézetben

Elvégezhet6 miiveletek, csempe nézetben

Ctrl+Home Egy lista elsé sordnak kijelolése Ugrds az elsé sor els6 csempéjére
Ctrl+End Egy lista utolsdé sordnak kijelolése Ugrds az utolsé sor utolsd csempéjére
Home Ugrds a sor elsé mezéjére Ugrds a sor elsé csempéjére
End Ugrds a sor utolsé mezdjére Ugrds a sor utolsé csempéjére
Enter A mez6hoz kapcsolédé rekord megnyitdsa = A rekord megnyitdsa
Ctrl+Enter Fékusz dthelyezése a kovetkezd elemre a Fokusz dthelyezése a kovetkezs elemre
listdn kivul a listdn kivdl
Le nyil Ugrds ugyanazon az oszlopon beliil a Ugrds ugyanazon az oszlopon beliil
koévetkezé sorban taldlhaté mezébe a kovetkezd sorban taldlhaté csempére
Fel nyil Ugrds ugyanazon az oszlopon beliil az Ugrds ugyanazon az oszlopon belil
el6z6 sorban taldlhatd mezébe az el6z6 sorban taldlhatd csempére
Jobb nyil Csak megtekintésre megnyithatd listdban, Ugrds ugyanazon a soron beliil jobbra
ugrds ugyanazon a soron belll jobbra a a kovetkezé csempére
kovetkezé mezébe
Bal nyil Csak megtekintésre megnyithaté listdban, Ugrds ugyanazon a soron belil balra
ugrds ugyanazon a soron belil balra az az el6z6 csempére
el6z6 mezébe
Page Up Gorgetés az aktudlisan megjelenitett Gorgetés az aktudlisan megjelenitett
sorok feletti sorok megjelenitéséhez csempék feletti csempék megjelenitéséhez
Page Down Gorgetés az aktudlisan megjelenitett Gorgetés az aktudlisan megjelenitett
sorok alatti sorok megjelenitéséhez csempék alatti csempék megjelenitéséhez
Tab Szerkeszthetd listdban, ugrds ugyanazon Nem alkalmazhaté
a soron beliil jobbra a kovetkezé mezébe
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LISTAKBAN HASZNALHATO BILLENTYUPARANCSOK

KIJELOLES, MAS

Gyorsbillenty(ik

e

S ES BEILLESZTES

Elvégezhetd miiveletek, lista nézetben Elvégezhetd miiveletek, csempe nézetben

Ctrl+kattintds A sorkijelolés bévitése a kattintdssal Nem alkalmazhaté
kijelolt sorokkal

Shift+kattintds A sorkijelolés bévitése a kattintdssal Nem alkalmazhaté
kijelolt és minden koztes sorral

Ctri+Fel nyil Fékusz dthelyezése az el6z6 sorrq, Nem alkalmazhaté
az aktudlis sorkijel6lés megtartdsa mellett

Ctrl+Le nyil Fékusz dthelyezése a kovetkezd sorra, Nem alkalmazhaté
az aktudlis sorkijel6lés megtartdsa mellett

Ctrl+Space A sorkijelolés bévitése a fékuszban 1évé Nem alkalmazhaté
sorral

Ctri+A Az 6sszes sor kijelolése Nem alkalmazhaté

Ctrl+C A kijelolt sorok mdsoldsa a vdgélapra Haszndlhatd, de csak egyetlen kijelolt

csempe esetén

Ctri+V A kijelolt sorok beillesztése a vdgdlaprdl Nem alkalmazhaté
az aktudlis oldalra vagy kiilsé
dokumentumba, pl. Excelbe vagy
Outlookba

Shift+Fel nyil A sorkijelolés kib6vitése az el6z6 sorral Nem alkalmazhaté

Shift+Le nyil A sorkijelolés bévitése a kovetkezé sorral Nem alkalmazhaté

KERESES ES SZUROK A LISTAKBAN

Gyorsbillentyik ‘ Elvégezhetd miiveletek

F3 Ugrds a keresémezébe
Shift+F3 A sz(ir6 panel megnyitdsa vagy bezdrdsa (fékuszban a ,,+ sz(ir6"” mivelettel

a ,Lista szlrési feltétel” meniipont alatt, igy az Enter megnyomdsdval Uj sz(iré
adhaté mezékhoz)

Ctrl+Shift+F3

g

A sz(ir6 panel megnyitdsa vagy bezdrdsa (fékuszban a ,+ sz(ir6"” mivelettel
az ,Osszesités szlrési feltétel” mentpont alatt, igy az Enter megnyomdsdval

o

Uj szlré adhatd osszesitéshez)

Alt+F3

Sz(rés atdllitdsa a vdlasztott értékre

Shift+Alt+F3

A sz(ir6 panel megnyitdsa és sz(ir6 hozzdaddsa a listdban kijeldlt oszlophoz

Ctrl+Shift+Alt+F3

Szlir6k alaphelyzetbe dllitdsa

Ctrl+Enter

o

Fékusz dtdllitdsa a szliré panelrdl vissza a listdra
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KARTYAKON ES DOKUMENTUMOKBAN HASZNALHATO BILLENTYUPARANCSOK

ALTALANOS

Gyorsbillentyiik Elvégezhetd miiveletek

Alt+F6 Osszecsukds/kibontds dtdllitdsa az aktudlis Gyorslapon

Alt+N Oldal megnyitdsa egy Uj rekord Iétrehozdsdhoz

Alt+Shift+N Oldal bezdrdsa és 4j oldal megnyitdsa Uj rekord l1étrehozdsdhoz
Alt+Shift+W Az aktudlis kdrtya vagy dokumentum megnyitdsa Uj ablakban
Ctrl+Enter Az oldal mentése és bezdrdsa

Ctrl+Le nyil Az adott entitdshoz tartozd kovetkezé rekord megnyitdsa
Ctrl+Insert Uj sor besztrdsa dokumentumokba

Ctrl+Delete Adott sor torlése dokumentumokban, naplékban és munkalapokon
Ctrl+Shift+F12 Sorelemek részének megjelenitése teljes nézetben egy dokumentum oldalon
F6 Ugrds a kovetkezd Gyorslapra vagy részre

Shift+F6 Ugrds az el6z6 Gyorslapra vagy részre

BILLENTYUPARANCSOK MEZOERTEKEK GYORS BEIRASAHOZ

ALTALANOS

Gyorsbillenty(ik Elvégezhetd miiveletek

Enter Az aktudlis mezé értékének megerdsitése és tovdbblépés a kovetkezd Gyors beirds mezébe
Shift+Enter Az aktudlis mez6 értékének megerdsitése és visszalépés az el6z6 Gyors beirds mezébe

Ctrl+Shift+Enter Az aktudlis oszlop értékének megerdsitése és tovdbblépés a kovetkezd Gyors beirds
mezdébe a listdn kivil

A NAPTARBAN HASZNALHATO BILLENTYUPARANCSOK

ALTALANOS

Ezeket a billentyliket nyomja meg Ezeknek a feladatoknak az elvégzéséhez

Ctrl+Home A naptdr megnyitdsa, ha be van zdrva
Ctrl+Home Ugrds az aktudlis hénap, aktudlis napjdra
Ctrl+Bal nyil Ugrds az el6z6 napra

Ctrl+Jobb nyil Ugrds a kovetkezé napra

Ctri+Fel nyil Ugrds az el6z6 hét azonos napjdra

Ctrl+Le nyil Ugrds a kovetkezd hét azonos napjdra

Enter A fékuszban Iévé ddtum kijelolése

Ctrl+End A naptdr bezdrdsa és az aktudlis ddtum torlése
Esc A naptdrbezdrdsa kijelolés nélkiil, az aktudlis ddtum megtartdsa mellett
Page Down Ugrds a kovetkezé hénapra

Page Up Ugrds az el6z6 hénapra
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A DATUM MEZOKBEN HASZNALHATO BILLENTYUPARANCSOK

ALTALANOS

Ezeket a billenty(iket Ezeknek a feladatoknak az elvégzéséhez
nyomja meg

m Az aktudlis ddtum megaddsa. Az ,m" betl, a ,ma” szd roviditése ‘
d A munkaddtum megaddsa. A ,d” betl a ,munkaddtum” kifejezés roviditése ‘

A JELENTES ELONEZETBEN HASZNALHATO BILLENTYUPARANCSOK

ALTALANOS

Ezeket a billenty(iket Ezeknek a feladatoknak az elvégzéséhez
nyomja meg

Le nyil Gorgetés lefelé az oldalon

Fel nyil Gorgetés felfelé az oldalon

Ctrl+0 (nulla) Az egész oldalt hozzdigazitja a képernyé méretéhez

Ctrl+Home Ugrds a jelentés elsé oldaldra

Ctrl+End Ugrds a jelentés utolsd oldaldra

Bal nyil Gorgetés balra, ha ugy van kinagyitva az oldal, hogy nem Idtszik minden

az adott nézetben

Jobb nyil Gorgetés jobbra, ha tgy van kinagyitva az oldal, hogy nem Idtszik minden
az adott nézetben

Page Down Ugrds a jelentés kovetkezd oldaldra

Page Up Ugrds a jelentés el6z6 oldaldra
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" COSMOCONSULT

Debrecen

B Cosmo Consult iroddk

I Cosmo Consult projektek

A COSMO CONSULT-rol COSMO CONSULT Kft.
Hisziink azokban a vdllalatokban, akik contact.hu@cosmoconsult.com
diktdlni akarjdk a piac vdltozdsait, nem félnek +36 1899 9000

kockdzatot vdllalni és az ligyfeleiket helyezik
kozéppontba. Szertedgazé ligyfélkoriink kozos
jellemzéje, hogy mindegyikiikre illenek a fenti

Budapest - 1118 Budapest, Rétkoz utca 5.
Debrecen - 4025 Debrecen, Barna utca 23.
Sopron - 9400 Sopron, K&szegi Ut 5/B

tulajdonsdgok és mindannyian a legmagasabb Szeged - 6721 Szeged, Teleki u. 16.
min&ség elbdllitdsdra torekednek. A COSMO
CONSULT ehhez biztositja a Microsoft legtjabb www.cosmoconsult.hu

technoldgiai innovdcidit és a tobb évtizedes
szakmai tapasztalatdt.


http://www.cosmoconsult.hu

COSMO CONSULT Kft.

Budapest - 1118 Budapest, Rétkoz utca 5.
contact.hu@cosmoconsult.com
+36 1899 9000

www.cosmoconsult.hu

Budapest - Debrecen - Sopron - Szeged

Austria + Chile + China - Columbia - Ecuador - France
Germany - Hungary - Mexico - Panama - Peru - Romania
Spain - Sweden - Switzerland

O COSMOCONSULT



